Direktoriaus pavaduotojos ugdymui funkcinés pareigybés

1. kuruoja visos gimnazijos mokiniy pazinimo, saviraiSkos poreikius tenkinancig ir formalyjj
ugdyma papildancia jy veiklg (bureliai, klubai, renginiai ir kt.), padedanc€ig mokiniams tapti
aktyviais visuomenés nariais;

2. organizuoja, inicijuoja, planuoja, stebi, kontroliuoja ir vykdo mokiniy neformaliojo ugdymo
organizavimo, projektinés veiklos kokybés patikrinimg, tyrimus, susijusius su neformaliojo
ugdymo kokybés gerinimu, analizuoja ir vertina jy rezultatus, sprendzia neformaliojo
ugdymosi problemas, teikia pasitlymus Siam ugdymo procesui tobulinti;

3. organizuoja neformalyjj ugdyma atsizvelgdama j mokiniy polinkius ir poreikius, tévy
pageidavimus, mokiniy amziy, pedagogy sugebéjimg organizuoti tg ar kitg popamokine
veiklg, atsizvelgdama j gimnazijos tikslus ir uzdavinius, ugdymo plany reikalavimus, skiriamy
valandy skaiciy, mokinio krepSeliui skirtas |éSas. VieSai skelbia siilomg neformaliojo ugdymo
uzsiéemimy sarasa (geguzés — birzelio mén.);

4. ruoS8ia neformaliojo ugdymo uzsiémimy valandy, vadovy skyrimo projektus;

5. paruoSia neformaliojo ugdymo projektg, skirtg kultlrinei, meninei, pazintinei, klrybinei
veiklai (rekomenduojama vykdyti kultiros paveldo, meninés veiklos, profesinio informavimo,
karjeros planavimo, prevencines programas bendradarbiaujant su muziejais, teatrais,
bibliotekomis, kultGros centrais ir kitomis jstaigomis), atsizvelgdama j gimnazijos galimybes ir
finansus bei pateikia gimnazijos tarybai svarstyti;

6. sudaro nuolatinius uzsiémimy tvarkara$€ius, kontroliuoja, koordinuoja Sig veikla;

7. kontroliuoja neformaliojo ugdymo, klasiy auklétojy dokumentacijos (el. dienyno), tvarkyma,
teikia ataskaitas direkcinei tarybai;

8. tvirtina neformaliojo ugdymo programas, kontroliuoja jy vykdyma;

9. ripinasi gimnazijos kulttros tobulinimu, tradicijy puoseléjimu, organizuoja gimnazijos
tradicinius ir netradicinius bei mety veiklos programoje numatytus mokyklinius renginius,
buria mokinius ir mokytojus dalyvauti miesto, Salies renginiuose, projektuose, koordinuoja,
vadovauja ty renginiy, projekty pasiruosimui;

10. koordinuoja, stebi ir vertinta klasiy auklétojy ir dalyky mokytojy renginiy organizavima,
teikia iSvadas bei pasitlymus jiems tobulinti;

11. ruoSia klasiy auklétojy skyrimo projekts;

12. telkia 1-4 gimnazijos klasiy auklétojus mokyklos politikai, numatytiems tikslams ir
uzdaviniams jgyvendinti, veiklos programai vykdyti, koordinuoja jy veiklg, stebi, kontroliuoja,
analizuoja jy darbag, teikia pagalba;

13. koordinuoja klasiy auklétojy nepamokinés veiklos organizavimg (muziejy, teatry, parody
lankyma, iSvykas, ekskursijas ir kt.), teikia pedagogams pagalbg;

14. koordinuoja kultdriniy iSvyky, ekskursijy organizavimg, veda apskaitag, supazindina
kelionés vadovus su saugaus elgesio taisyklemis (pasirasytinai), kontroliuoja, ar grupés
vadovas supazindina mokinius su saugaus elgesio taisyklémis (pasirasytinai);

15. sudaro pazintiniy ekskursijy, neformaliy pamoky grafika, jj vieSai skelbia, veda apskaita,
ruoSia jsakymy projektus ir juos pasiraso (vykstant renginiui mieste arba Lietuvoje);



16. koordinuoja mokiniy socialine veiklg, koreguoja Siai veiklai organizuoti tvarka, sudaro
veiklos programg klaséms, vadovaudamasi gimnazijos ir vietos bendruomeneés poreikiais,
pateikia direktoriui tvirtinti, kontroliuoja, kaip klasiy auklétojai vykdo apskaitg Sioje srityje;

17. organizuoja kartu su kitais pavaduotojais (pagal kuruojamas klases) tos pacios klasés
mokanciy mokytojy susirinkimus supazindinti su klasés mokiniais sprendziant mokiniy
bendravimo, elgesio klausimus, psichologines problemas;

18. bendradarbiauja su klasiy tévy komitetais, koordinuoja jy veikla, teikia pedagogine
pagalbg, bendrauja ir bendradarbiauja su mokiniy tévais (globéjais, rlpintojais), teikia jiems
informacijg apie jy elgesj, lankomuma ir mokymasi, sprendzia iSkilusias problemas;

19. rGpinasi tevy pedagoginiu Svietimu;

20. kontroliuoja klasés mokiniy tévy (globéju, rapintojy) susirinkimy organizavima, individualy
konsultavimg ugdymo klausimais;

21. rpinasi mokiniy ugdymosi aplinkos saugumui;

22. kontroliuoja, vykdo stebéseng neformaliojo ugdymo uzZsiémimy, uzsienio kalby (angluy,
vokie€iy, prancizy, rusy) bei meny (muzika, daile, teatras) dalyky déstyma, vizituoja,
analizuoja pamokas, kontroliuoja ugdymo programy vykdyma, teikia iy dalyky mokytojams
pagalba;

kuruojamy dalyky veiklos efektyvumg ir kokybe, analizuoja jy pedagogine ir metodine veiklg,
skatina jg nuolat tobulinti, kaupia informacijg apie tai, teikia jg direktoriui;

24 derina kuruojamy mokomuyjy dalyky ilgalaikius teminius planus, perzidri ir derina
kuruojamy sriciy veiklos programas, planus;

25. koordinuoja meny, technologijy, uzsienio kalby, bei klasiy vadovy metodiniy grupiy
darbag;

26. inicijuoja kuruojamy dalyky mokytojy bendradarbiavimg su kity dalyky mokytojais, su kity
mokyKkly, jstaigy, organizacijy darbuotojais, vietos bendruomene jvairiais ugdymo klausimais,
skatina mokytojus dalyvauti miesto, Salies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su
ugdymo procesu;

27. ruoSia 1-4 klasiy mokiniams padéky projektus uz gimnazijos vardo garsinimg
neformaliojo ugdymo srityse ir kuruojamy dalyky pasiekimus (miesto, Salies);

s

sritimis bei analizuoja jy rezultatus;

29. koordinuoja metinés gimnazijos veiklos programos kiirima, stebi ir analizuoja mety
veiklos programos jgyvendinimo efektyvuma;

30. ruoSia meénesio veiklos programa;

31. rengia ir teikia direktoriui vidaus tvarkos, instrukcijy, reglamenty, susijusiy su elgesiu,
neformaliojo ugdymo procesu, projektus;

32. rapinasi gimnazijos metras&io kdrimu, gimnazijos apipavidalinimu ir puosyba;

33. ripinasi gimnazijos jvaizdzio formavimu, dalyvauja rengiant su ugdymu susijusig vieSinti
skirtg informacija;



34. organizuoja pagrindinés mokyklos baigimo pazyméjimy ir brandos atestaty jteikimo
Sventes;

35. koordinuoja mokiniy savivaldos veiklg gimnazijoje ir uztikrina pedagoginj vadovavima Siai
veiklai;

36. bendradarbiauja su KaroliniSkiy seniunija, kitomis mokyklomis bei institucijomis
(nepamokinés veiklos sritis);

37. koordinuoja tarptautinius projektus (meno, kultdros, sporto sritys ir kt.);
38. koordinuoja mokiniy sveikatingumo, sveikos gyvensenos organizavimg gimnazijoje;

39. koordinuoja, tvarko akty ir sporto saliy uzimtumag (ugdymo srityje), rdpinasi estetiniu jy
apipavidalinimu;

40. rengia pagal kuruojamas sritis statistines ataskaitas, dalyvauja rengiant atsakymus,
ataskaitas vidaus struktGroms ir iSorés institucijoms, teikia informacijg Siy atsakymy
rengéjams;

41. vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos jsakymus, Vilniaus Savivaldybés tarybos ir valdybos sprendimus, Departamento
direktoriaus, Bendrojo ugdymo skyriaus jsakymus, kity norminio pobidZzio dokumenty
reikalavimus bei gimnazijos direktoriaus jsakymus;

42. gali turéti iki 0,5 etato papildomo darbo (pamokos, neformalusis ugdymas), atsako uz
savo pamoky kokybe;

43. tvarko mokytojy kambaryje, kitose skelbimy lentose esancig informacine medziagag
(kuruojamos srities);

44. bendradarbiauja su kitais direktoriaus pavaduotojais;

45. nesant direktoriui (jam atostogaujant, sergant, dalyvaujant seminaruose ir kt.) vykdo jo
pareigas (gavus Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima);

46. vykdo direktoriaus jsakymu paskirtas vadybines funkcijas, atsiskaito uz atliktus darbus;
47. vykdo kitus direktoriaus pavedimus;

48. yra pavaldi direktoriui.



